REGULAMENTUL
de ordine interioari al bibliotecii scolare

Prezentul Regulament de ordine interioars al bibliotecii scolare a fost intocmit in
conformitate cu prevederile Ordinului M.E.C.T.S. nr. 5556 / 07 octombrie 2011, prin care a fost
aprobat Regulamentul de organizare §i- functionare a bibliotecilor scolare .

CAPITOLUL I. Cadrul general

Art. 1. - Biblioteca scolard este compartimentul specializat al cirui scop principal este de a
constitui , a organiza , a prelucra , a dezvolta §i a conserva colectii de carti , publicatii periodice , alte
documente specifice si baze de date , pentru a facilita utilizarea acestora de ctre beneficiari in scop
de informare , cercetare | educatie sau recreere . : ’

Art. 2. —Biblioteca gcolard functioneazi in unitatea de invatdmant cu personalitate juridics :
Colegiul Economic “ Transilvania « — Tg. Mures , la propunerea directorului unitdtii de invatamant ,

cu avizul consiliului de administratie .

Art. 3. — Biblioteca scolari se organizeaza unitar pentru Intreaga institutie de invtdmant in
care functioneazi , respectand nortfiele de incadrare cu personal de specialifate conform legislatiei in
vigoare . .

Art. 4. — Biblioteca scolarii oferd resurse pedagogice informationale : carte , presi , CD ;
DVD necesare elevilor si cadrelor didactice in functie de programele de instruire si nevoile de
perfectionare metodica . -

Art. 5. — Prin activitatea sa , biblioteca scolard participi la realizarea obiectivelor sistemului
de Invitdmant , in ansamblul siu |, precum si a obiectivelor educationale , pe niveluri de studii si
profiluri de invatimant . 4

Art. 6. — Biblioteca scolardi , in conformitate cu functiile si misiunile sale , raspunde nevoilor
beneficiarilor de documentare si informare . - = ;

Art. 7. — Bibliotecile scolare sunt coordonate ; la nivel local , de catre directorul unitétii de .
invatimant § consiliul de administratie . Coordonarea metodologici a bibliotecilor scolaré. revine .
Casei corpului didactic judetean . -

Art. 8. — Misiunea bibliotecii scolare este de a asigura elevilor si cadrelor didactice accesul
la informatie si documentatie , de a sustine procesul instructiv — educativ , de participare la
dezvoltarea competentelor —cheie ale elevilor .

CAPITOLUL II. Resurse - materiale - umane - financiare

Art. 9. - Bibliotecii scolare i se asigurd o locatie corespunzitoare organizarii , tezaurizarii ,
conservarii colectiilor si accesului beneficiarilor .

Art. 10. — (1) Dotarea unei biblioteci scolare trebuie s3 fie de min. 3 volume / elev, urméand
ca raportul de 10 volume / elev s3 fie atins progresiv in cel mult 5 ani .

- (2) Fondul de publicatii al bibliotecii scolare va fi in limba romani , in limbile
minoritatilor — unde sunt clase cu predare in limbile minorititilor , respectiv in
limbile de circulatie internationald predate la nivelul unititii de Invatdmant .

Art. 11. — La constituirea unei biblioteci scolare se asigurd de reguld doud incaperi aliturate
care sd deserveascd depozitarea suporturilor informationale §i o sald de lecturd .

Art. 12. — Biblioteca scolard include : spatiul de primire , spatiul bibliotecarului | spatiul de
informare §i documentare , spatiul de lecturd i depozitul de carte . In biblioteca scolari se va utiliza
mobilier modular , solid si practic , adaptat beneficiarilor . ‘

Art. 13. - Biblioteca scolard asigurd accesul la fondul documentar pentru informare si
documentare individualz ir nteres scolar , profesional §i personal .
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Art. 14. - In biblioteca scolard se pune la dispozitia beneficiarilor fondul activ de
publicatii , iar documentele mai putin solicitate vor fi organizate in spatiul de depozitare .

Art. 15. — Constituirea , completarea si organizarea fondului documentar se realizeazi in
functie de urmatoarele criteri; :

-a) profilul , nivelul de invaamant si specificul unitétii de invatdmant ;

-b) recomandérile programelor scolare ale disciplinelor studiate in scoali ;

- -c) cerinfele de informare i documentare ale utilizatorilor , pe baza studiului de marketing
efectuat de bibliotecarul scolar si in baza obiectivelor unitdtii de invatimant ; -

-d) activitétile propuse in planul de activitate annual al bibliotecii scolare .

Art. 16. — Utilizarea colectiilor si a documentelor se realizeazi in sala de lecturd §1 prin
Imprumut la domiciliu .

Art. 17. — Inventarierea documentelor specifice bibliotecilor scolare , scoaterea din evidentd
a documentelor distruse si a celor lipsé la inventar , recuperarea fizica / valorici a publicatiilor se
realizeazd conform prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334 / 2002 , republicatd , cu modificarile si
completrile ulterioare .

Art. 18. — (1) In bibliotecile scolare sunt incadrati bibliotecari scolari .

- (2 )Bibliotecarul scolar este personal didactic auxiliar  conform art. 249 din
Legea educatiei nationale nr.1 /2011 . Conditiile de ocupare a functiei de bibliotecar scolar sunt cele
prevézute de art.250-lit. a) din Legea educatiei nationale nr. 1 /2011 .

Art. 19. — Norma de munci a bibliotecarului scolar este de 40 de ore sdptdmaénal .
Atributiile bibliotecarului scolar se Stabilesc prin fisa postului aprobati de &onsiliul de administratie
al unitatii de invatimant . :

Art. - 20, - — Personalul incadrat in biblioteca scolard beneficiazd de toate drepturile si
obligatiile care decurg din actele normative in vigoare .

Art.  21. — Bibliotecarul scolar va fi informat despre deciziile consiliului profesoral si
consiliului de administratie , cu privire la aspecte care implicd activitatea bibliotecii scolare .

Art. 22. — Bibliotecarul scolar este subordonat directorului si directorului adjunct ai unitatii
de invatimant , cu care va avea o colaborare continud si oportund cu privire la buna organizare i
functionare a bibliotecii , Tespectiv la participarea bibliotecii scolare 1in realizarea obiectivelor
stabilite la nivel institutional . oo o .,

Art. 23. —Indrumarea si controlul bibliotecarflui scolar se fac de cétre directorul unitatii de
invatamant , respectiv de inspectorul de specialitate din cadrul Inspectoratulu gcolar judetean..” .

Art. 24, — (1) Biblioteca scolard , ca parte integrant3 a unitétii de Invatdmant | beneficiazi
de finantare conform legii . : e

- (2) Alte surse de finantare ale bibliotecii scolare pot fi obtinute de unitatea de
invatdmant din sponsoriziri — cu respectarea prevederilor legale 1n vigoare .

Art. 25. — Consiliul de administratie al unitétii de Invatimant va aproba sumele necesare
pentru dotarea bibliotecii scolare |, pentru dezvoltarea §i actualizarea fondului de publicatii , in baza
referatelor de necesitate , cu incadrare in bugetul unitatii de invatdmant .

CAPITOLUL I1I. Activitatea bibliotecii scolare

Art.  26. - Biblioteca scolard achizitioneazi — colectioneazd — prelucreazi - organizeazi
colectiile si conserva publicatiile , bazele de date si alte documente specifice , care se constituie intr-
un fond cu caracter enciclopedic .

Art. 27. —(1) Operatiunile de gestionare §i comunicare a fondului documentar vor fi

efectuate conform reglementarilor biblioteconomice in vigoare , cu prelucrare in sistem informatizat

sau In sistem traditional .
- (2) Clasificarea , cotarea si‘ ordonarea colectiilor se realizeaza utilizand

clasificarea zecimala universald , indexarea si ordonarea fonduluj documentar se fac in functie de
clasele principale delaOla 9. ‘ '



A) Completarea Colectiilor

Art. 28. — Completarea fondului de publicatii si a altor categorii de documente se
realizeaza prin :

a) achizitii de carte de la unitatile specializate ;

b) abonamente la publicatii periodice ;

c¢) transfer de publicatii sau alte categorii de documente potrivit prevederilor legale in

vigoare ;

'd) donatii de la institutii , asociatii , fundatii , de la persoane juridice sau de la persoane
"~ fizice ; :
e) Imprumut interbibliotecar .

Art.  29.  — Criteriile care trebuie avute in vedere pentru completarea colectiilor sunt
urmétoarele : '

a) profilul , nivelul si specificul unitéii gcolare in care functioneaza biblioteca ;

b) recomandrile programelor scolare la disciplinele studiate in scoald , urmdrindu-se
constituirea unui fond de carte echilibrat ; '

c) componenta fondului existent in biblioteca atit sub aspectul titlurilor , cat si al numarului
de exemplare din fiecare titlu ;

d) cerintele de informare si documentare ale cadrelor didactice , atdt in probleme de
pedagogic generald si de metodica predérii , cét si in probleme de specialitate ale

- disciplinelor predate . § :

B) Evidenta, Clasificarea si Organizarea Colectiilor

Art. - 30. - Operatiile de intrare sau iesire a publicatiilor se fac numai pe baza unui act
doveditor : facturd, specificatie, proces —verbal sau act de donatie . :
Art. 31. - Inventarierea documentelor specifice bibliotecilor scolare , scoaterea din

evidentd a documentelor uzate fizic , distruse in cazuri de fortd majord si a celor gasite lipsi la
inventar , recuperarea fizica / valorica a publicatiilor se realizeazd conform prevederilor Legiinr, |
33412002 , republicatd , cu modificarile i completarile ulterioare . , '
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_ C). Relatiile cu Cititorii - : oy e
1. Inscrierea Cititorilor

Art. 32. Biblioteca scolard inscrie cadrele didactice s1 didactice-auxiliare care activeazd in
cadrul institutiei pe baza actului-de identitate , completeazd datele pe Fisa de lecturd si imprumut ,
apoi dénr de Inregistrare acelei Fige din egistrul de evidenta al cititorilor.

Art. 33. Biblioteca scolari inscrie pe elevii cititori ai institutiei scolare pe baza actului de
identitate , completeazi datele pe Fisa de lecturd si imprumut , apoi d4 nr de inregistrare acelei Fige
din Registrul de evidentd al cititorilor . Prin semnarea Figei , Cititorul se obligd si respecte
Regulamentul d&¢ Ordine interioard al Bibliotecii si regimul de circulatie al publicatiilor si al
celorlalte categorii de documente .

2. Imprumurul publicatiilor

: Art. 34. — Exploatarea colectiilor si a documentelor se realizeaza prin consultarea in sala
de lecturd si prin imprumutul la domiciliul cititorilor pe baza Fisei de Lecturd si imprumut. Prin
semnéturd , cititorul se angajeaza s restituie cartile la termen , altfel suportand consecintele .
_Art. 35. Biblioteca imprumuta publicatii si alte categorii de documente in timpul anului
§colar, dar si ir: vacantele scolare, exceptand perioada de inventarie: - si de co.cediu legal.



3. Alte atribufii 5i sarcini ale bibliotecarului scolar

Art. 38. —Bibliotecaru] scolar organizeazi , impreuni cu cadrele didactice , activitati de
pregétire a elevilor din perspectiva Invatarii pe tot parcursul vietii , contribuind |a formarea i
dezvoltarea competentelor —cheie . v

Art.  39. - Bibliotecarul scolar sprijind personalul didactic al scolii in imbunatatirea
calititii procesului de invatdmant , asigurand lucriri de referintd , alte publicatii , periodice pe suport
hirtie sau magnetic , precum §i materiale documentare si de studiu . '

Art.  40. - (1) Bibliotecaru] scolar initiazi si coordoneaza proiecte gcolare §i extragcolare,
activitdti de lecturd, proiecte culturale dedicate marilor scriitori, oamenilor de culturd, unor

- (2) Bibliotecarul scolar ptomoveazi fondul documentar si resursele bibliotecii
prin : alcituirea de mape documentare, pliante si filme de prezentare, liste de
publicatii, etc. :

Art. 42. - Evaluarea bibliotecii scolare se face pe baza unei fise de evaluare realizate in
concordanti cu Hotirarea Guvernului nr. 1.534/2008 si 0.U.G. or 75/2005, aprobatd cu modificiri
prin Legea nr. 87/2006,cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 43, Prezentul regilament este adus la cunostinta utilizatorilor de citre bibliotecarul
scolar prin informarea cititorilor elevi cy ajutorul dirigintilor siprin afisare in locuri vizibile din
cadrul institutiei gcolare precum si la bibliotecs .
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